IMPORT DU CALENDRIER DES
JOURS FERIES DANS ZIMBRA

1) Récupérer le calendrier des jours fériés sur le site
data.gouv.fr

Les données sont disponibles jusqu'a 5 ans dans le passé et 5 ans dans le futur par rapport a
I'année courante.

1) Aller sur: https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/jours-feries-en-france/
2) Aller dans Fichiers

3) Cliquer pour télécharger le fichier des jours fériés en métropole au format ICS
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Les exports sont disponibles au format CSV, JSON et ICS. Les URLs sont stables.
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Mis & jour le 2 janvier 2024 — csv — 1344074 téléchargements

4) Enregistrer le fichier
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2) Télécharger le calendrier dans la messagerie Zimbra

1) Aller sur: https://messagerie.ec-lyon.fr
2) Aller dans I’onglet « Préférences »

3) Aller dans « Importer / Exporter »

4) Cliquer sur « Parcourir... »
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5) Télécharger le fichier
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https://messagerie.ec-lyon.fr/

3) Configurer le calendrier dans la messagerie Zimbra

1) Cliquer sur « Calendrier »

feries_metropole.ics

Destination : | Calendrier
Importer

2) Cliquer sur Nouveau

Sélectionnez dossier

Pour filtrer la liste, tapez une valeur dans le champ.
Autre sélection : touche Tab du clavier. Pour faire
défiler les valeurs de la liste : touches fléchées.

¥ Calendriers

B calendrier

= ==

3) Créer un calendrier
1) mettre un nom, par exemple : « jours fériés »
2) choisir une couleur si on veut

3) cliquer sur « OK »

ii L Ari A
Créer un calendrier
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Couleur : | ] Orange - 2

[_J Exclure ce calendrier pour le rapport des disponibilités

3 Annuler




4) Valider ce calendrier

Sélectionnez dossier

Pour filtrer |a liste, tapez une valeur dans le champ.
Autre sélection : touche Tab du clavier. Pour faire
défiler les valeurs de la liste : touches fléchées.

¥ Calendriers

F calendrier

O jours fériés

Nouveau

5) Importer ce calendrier

Fichier : \ Parcourir... \jnurs_feries_metrupule.ics
Destination : | jours fériés

6) Un message d ‘information confirme I’import

|. Informatif

o Importation terminée.




7) Aller dans I’onglet « Calendrier »
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